
112年度
國際教育行政支援窗口(IEAS)

任務學校工作計畫書

申請單位：金門縣政府教育處；金門縣金湖鎮金湖國民小學

申請日期：中華民國111年11月24日

修正日期：中華民國112年01月17日



112年度國際教育行政支援窗口(IEAS) 任務學校工作計畫

壹、依據

一、教育部中小學國際教育白皮書2.0

二、金門縣國際教育中程計畫(2019-2023)

貳、年度工作目標

一、協助學校培育全球公民，厚植推動國際教育能量

二、精進課程融入教學策略，建構國際教育推動模式

三、促進課程與教學國際化，提升教育人員專業素養

四、拓展學校參與國際教育，強化學校國際合作面向

五、建置學校國際教育團隊，協助學校推動國際教育

六、強化學校國際化之建置，建構多元國際教育環境

參、工作計畫項目

一、辦理國際教育2.0政策、法規及績優獎之宣導

二、辦理 SIEP 補助之彙整與初審

三、辦理國際教育2.0成效評估調查

四、辦理中小學教育國際化普查

五、管理國際教育調查普查資料庫與資源分享平臺

六、其他(為規劃、發展或執行地方優勢、特色或創意方案之工作項目，可依實

際需求增列)



伍、推動工作計畫內容

工作項目一：辦理國際教育2.0政策、法規及績優獎之宣導

一、工作目標

(一)辦理教育部中小學國際教育白皮書2.0政策說明。

(二)辦理金門縣推動國際教育行動方案說明。

(三)宣導學校本位國際教育精進計畫補助要點。

(四)辦理成果分享交流，展現金門縣中小學國際教育學習成果。

二、實施對象：金門縣政府所屬各級學校。

三、各校任務窗口：校長、承辦處室主任、組長、教師。

四、工作內容

負責
學校

金門縣金湖鎮金湖國民小學

工
作
內
容

基
本
項
目

子項工作 內容說明

1. 參加工作坊 參加國際教育行政支援窗口(IEAS)工作坊

2. 規劃宣導工作

規劃國際教育2.0政策、法規及績優獎之年度宣
導活動
因應新學年度承辦人員的更替，預計9月份辦理1
場國際教育2.0政策內容說明及宣導研習

3. 辦理國際教育2.0政策、SIEP
學校國際化補助、學校國際化標
章申請之法規及績優獎宣導說明
會

1. 租借/確認宣導會合宜場地
2. 函文通知所屬轄內之中小學
3. 下載公版教材/簡報
4. 洽詢/確認宣導會講師

4. 出席教育部、策略聯盟或國
際教育相關單位會議、工作坊研
習、成果發表會等活動

指派相關人員參加相關會議

5. 辦理112年度工作檢討會及
113年度工作籌備會

1. 辦理112年度工作檢討會及113年度工作籌備
會議
2. 研擬113年度工作計畫行事曆



五、辦理期程

工作重點\執行月份
112年

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 參加工作坊 V V V V

2 規劃宣導工作 V V V V

3
辦理國際教育2.0政策、SIEP學
校國際化補助、學校國際化標章
申請之法規及績優獎宣導說明會

V V V V

4
出席教育部、策略聯盟或國際教
育相關單位會議、工作坊研習、
成果發表會等活動

V V V V V V V V V V V V

5
辦理112年度工作檢討會及113年
度工作籌備會

V V



工作項目二：辦理 SIEP 補助之彙整與初審

一、工作目標

(一)協助金門縣政府所屬學校共同推動國際教育，提供各校計畫撰寫之諮

詢及實務經驗之傳承交流。

(二)協助金門縣政府辦理學校本位國際教育補助案之彙整及初審工作，提

升補助作業效率。

二、實施對象：有意申請112學年度學校本位國際教育精進計畫 (SIEP)之金門

縣政府所轄各級學校。

三、各校任務窗口：實際負責撰寫 SIEP 計畫之校長、承辦處室主任、組長、

教師。

四、工作內容

負責
學校

金門縣金湖鎮金湖國民小學

工
作
內
容

基
本
項
目

子項工作 內容說明

1. 參加 SIEP 作業工作坊 參加國際教育行政支援窗口(IEAS)工作坊

2. 辦理金門縣 SIEP 撰寫工作
坊

1. 聘請專家學者擔任講師
2. 辦理金門縣112學年度國際教育計畫補助要點
暨SIEP 撰寫研習會議
3. 公告金門縣學校申請112學年度補助期程
4. 提供諮詢服務

3. 辦理金門縣 SIEP 計畫申請
收件與彙整

1. 辦理金門縣112學年度國際教育計畫申請書收
件、彙整及表件預審作業
2. 協助轄區內學校補助案申請資料

4. 辦理金門縣 SIEP 計畫初審
1. 聘請專家學者審查各校所提送112學年度
SIEP 計畫(召開初審會議)
2. 彙整初審通過名單提交金門縣政府教育局

5. 協助追蹤學校112學年度
SIEP 計畫修訂與上傳

1. 檢視線上填報基本資料申請內容之完整性與
正確性
2. 協助追蹤學校112學年度 SIEP 計畫修訂

6. 協助追蹤學校 111 學年度
SIEP 計畫成果報告書上傳

檢視線上填報成果報告書之完整性與正確性



五、辦理期程

工作重點\執行月份
112年

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 參加 SIEP 作業工作坊 V V V

2 辦理金門縣 SIEP 撰寫工作坊 V V V

3
辦理金門縣 SIEP 計畫申請收件
與彙整

V V V

4 辦理金門縣 SIEP 計畫初審 V V V

5
協助追蹤學校112學年度 SIEP
計畫修訂與上傳

V V V

6
協助追蹤學校 111 學年度 SIEP
計畫成果報告書上傳

V V V



工作項目三：辦理國際教育2.0成效評估調查

一、工作目標

(一)協助金門縣建立各級學校執行及考核機制。

(二)協助金門縣檢核各級學校活動計畫執行進度。

(三)協助金門縣考核各級學校活動計畫成效。

二、實施對象：金門縣政府所屬各級學校。

三、各校任務窗口：校長、承辦處室主任、組長、教師。

四、工作內容

負責
學校

金門縣金湖國小

工
作
內
容

基
本
項
目

子項工作 內容說明

1. 參加國際教育2.0成效評估調
查工作坊

參加國際教育2.0成效評估調查工作坊

2. 辦理國際教育2.0成效評估調
查說明會

1. 說明線上填報須知
2. 示範線上填報
3. 實際操作線上填報
4. 諮詢輔導填報內容

3. 協助學校填報及檢核
1. 稽催未填報之學校
2. 協助轄內學校解決填報所遇困難

4. 回報成效評估調查填報結果
成效評估調查填報結果回報至教育主管機關：轄
內學校填報情形彙整。

5. 參加檢討會 參加國際教育2.0成效評估調查檢討會



五、辦理期程

工作重點\執行月份
112年

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1
參加國際教育2.0成效評估調查
工作坊

V V

2
辦理國際教育2.0成效評估調查
說明會

V V

3 協助學校填報及檢核 V V V

4 回報成效評估調查填報結果 V V

5 參加檢討會 V V



工作項目四：辦理中小學教育國際化普查

一、工作目標

(一)建立與維護金門縣國際教育填報系統維繫網絡，落實各級學校填報機

制。

(二)提供各級學校填報諮詢。

(三)辦理全市國際教育系統網絡研習。

二、實施對象：金門縣政府所屬各級學校。

三、各校任務窗口：校長、承辦處室主任、組長、教師。

四、工作內容

負責
學校

金門縣金湖國小

工
作
內
容

基
本
項
目

子項工作 內容說明

1. 參加中小學教育國際化普查
工作坊

參加中小學教育國際化普查工作坊

2. 辦理中小學教育國際化普查
說明會

1. 示範線上填報之操作
2. 諮詢輔導填報內容

3. 協助學校填報及檢核
1. 稽催未填報之學校
2. 協助轄內學校解決填報所遇困難

4. 回報中小學教育國際化普查
填報結果

中小學教育國際化普查填報結果匯報至教育主管
機關：轄內學校填報情形彙整。

5. 參加檢討會 參加中小學教育國際化普查檢討會



五、辦理期程

工作重點\執行月份
112年

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1
參加中小學教育國際化普查工作
坊

V V

2
辦理中小學教育國際化普查說明
會

V V

3 協助學校填報及檢核 V V V V

4
回報中小學教育國際化普查填報
結果

V V

5 參加檢討會 V V



工作項目五：管理國際教育調查普查資料庫與資源分享平臺

一、工作目標

協助金門縣國際教育調查普查資料庫與資源分享平臺資料收集，維持各級
學校填報正常運作。

二、實施對象：金門縣政府所屬各級學校。

三、各校任務窗口：校長、承辦處室主任、組長、教師。

四、工作內容

負責
學校

金門縣金湖國小

工
作
內
容

基
本
項
目

子項工作 內容說明

1. 參加工作坊
參加國際教育調查普查資料庫與資源分享平臺工
作坊。

2. 協助國際教育調查普查資料
庫資料收集

1. 協助轄內學校填報正確數據資料。
2. 定期檢視、追蹤轄內學校使用系統填報、申
請情形。

3. 參加期末檢討會
參加SIEP計畫工作檢討會：執行帳號管理與系統
異常回報作業。



五、辦理期程

工作重點\執行月份
112年

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 參加工作坊 V V

2
協助國際教育調查普查資料庫資
料收集

V V V V V V V V V V V V

3 參加期末檢討會 V V V V



陸、預期成效

一、 結合中央政策資源，透過相關諮詢輔導服務，提供學校於國際教育之各項行政
協助。
二、 協助本縣中小學取得相關經費挹注，加強學校行政人力於國際教育之素養與行
動，由下而上達成國際教育之實質目標。
三、 藉由政策及計畫宣導說明會、工作坊、相關成效調查及國際化普查，使校園環
境國際接軌，提升縣府推動國際教育之效能。
四、 辦理工作坊鼓勵本縣學校申請國際教育計畫，112學年度至少1所國中及1所國
小申請，提升本縣推動國際教育之效能。
五、 結合本縣英資中心協助辦理全縣國際教育學生營隊及國際交流，112學年度至
少達到300人次參與，加深學生國際教育視野。 

柒、獎勵與考核

一、 校長部分：依據「公立高級中等以下學校校長成績考核辦法」第 7 條第 1 項
第 5 款第 2 目，核予嘉獎一次至二次。
二、 學校人員部分：依「 金門縣政府所屬各級學校 教職員獎懲案件處理要點」嘉
獎ㄧ次至二次，由學校本權責自行辦理。
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